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Zapytanie ofertowe
na

»Swiadczenie specjalistycznych ustug opiekuriézych dla osob
z zaburzeniami psychicznymi - podopiecznych Osrodka Pomocy Spolecznej w Jezowem
w 2023 roku”

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Osrodek Pomocy Spoteczne] w Jezowem — reprezentowana przez Kierownika OPS Jezowe

Wojewodztwo: Podkarpackie [Powiat: Inizanski

Gmina: Jezowe/Osrodek Pomocy [Kod pocztowy:  [37-430
Spoteczne] w Jezowem i

Miejscowosc: Jezowe Adres siedziby:  [Jezowe 136 A

Nr domu: 136 A Nr lokalu:

REGON: 831212670 INIP: 865-22-76-040

Nr telefonu: 158794900 Nrfaksw: |15 8794342
Adres poczty elektronicznej  lops@jezowe.pl ,
Godziny urzedowania : 7.30 - 15.30

Osoby do kontaktu w ramach zapytania ofertowego:

Pani Malgorzata Bolka — Kierownik OPS w Jezowem
tel. 15 8794900

adres e-mail: ops@jezowe.pl

IL. Tryb udzielenia zamoéwienia publicznego:

Zgodnie z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U.2022 poz. 1710 z pézn.zm.) do postgpowania nie stosuje si¢ przepiséw niniejszej ustawy.
Warto$¢ zamoOwienia nie przekracza 130 000,00 ztotych netto. Postepowanie jest prowadzone na

zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego.

III. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie specjalistycznych ustlug opiekunczych dla osoéb
z zaburzeniami psychicznymi — podopiecznych Osrodka Pomocy Spolecznej w Jezowem zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (tekst jednolity: Dz. U z 2020 r.,
poz. 1876), a w szczegblnosci zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spotecznej z dnia 22
wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug opiekunczych (Dz. U z 2005 r. Nr 189 poz.
1598 z p6zn. zm.).

2. Miejsce realizacji zamoéwienia:



Specjalistyczne ustugi opiekuficze dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi majg by¢ $wiadczone na

rzecz. podopiecznych Osrodka Pomocy Spolecznej w Jezowem w ich miejscu zamieszkania

i terytorialnie obejmuja obszar Gminy Jezowe.

3. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV): ‘

a) 85000000-9 — ustugi w zakresie zdrowia i opieki spotecznej

b) 85312100-0 — ustugi opieki dzienne;

¢) 85311100-3 — ustugi opieki spolecznej dla oséb starszych

d) 85311300-5 — ushugi opieki spotecznej dla dzieci i mlodziezy

2. Wymiar $wiadczonych ushug specjalistycznych dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi:

1) Szacunkowa liczba 0s6b objetych ustugami wynosi 1 osoba.

2) Szacowana liczba godzin specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi wynosi 416 godzin zegarowych.

3) Zamawiajgcy przewiduje i zastrzega sobie prawo do zmiany szacowanej liczby oséb objetych
ustugami i szacowanej liczby godzin ustug w calym terminie realizacji zamowienia, bez
mozliwosci zmiany przez Wykonawce ceny jednostkowej za jedng godzing ustugi
przedstawionej w ofercie.

4) Przez 1 (jedna) godzing $wiadczenia ustugi nalezy rozumie¢ 60 minut rzeczywistego czasu jej
s’wiadczenja na rzecz osoby nig objetej bez czynnosci poprzedzajgcych, przygotowawczych,
w tym dojazdu do miejsca jej wykonywania.

II. Warunki zam¢wienia:

1. Szczegblowy zakres czynnosci specjalistycznych ushug opiekunczych dla 0séb z zaburzeniami
psychicz;lymi, do ktérych $§wiadczenia zobowigzany jest Wykonawca zostal okreslony w § 2
pkt. 1 - 5 Rozporzadzenia Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie
specjalistycznych Lis%ug opiekuniczych (Dz. U. z 2005 r. Nr 189 poz. 1598 z p6zn. zm.).

2. Wykonawca zobowiazany jest w ramach realizacji zaméwienia réwniez do:

1) $wiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi
do 6 godzin w tygodniu (réwniez w dni $wigteczne),

2) porozumiewania si¢ z wyznaczonymi przez Wykonawce pracownikami oraz wykazania ze
swojej strony osoby odpowiedzialnej za bezposrednie koordynowanie ustug za pomoca
telefonu, faksu, e-mila i formy pisemnej,

3) zmiany osoby $wiadczacej specjalistyczne ushugi opiekuncze dla oséb z zaburzeniami

psychicznymi na pisemny wniosek Zamawiajgcego,



4) wykonywania specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi
w odniesieniu do konkretnych oséb w terminach. wskazanych przez Zamawiajacego
w zleceniu realizacji ustugi oraz zmiany godzin i dni $wiadczenia specjalistycznych uslug na
podstawie informacji od Zamawiajgcego g

5) biezacego rozliczania faktycznej ilosci godzin wykonanych specjalistycznych ustug
opiekunczych w wymiarze nie wigkszym niz w zleceniu i na zasadach okreslonych przez
Zamawiajgcego,

6) poddania si¢ kontroli Zamawiajacego w miejscu $wiadczenia specjalistycznych ustug
opiekuniczych dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi, jak rowniez w siedzibie Wykonawcy,
tj. w miejscu przechowywania dokumentacji dotyczacej $wiadczenia specjalistycznych ustug
opiekurniczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi oraz udzielania wszelkich wyjasnien
i informacji w terminie i na zasadach okreslonych przez Zamawiajgcego

7) zapewnienia odpowiednio wykwalifikowanej kadry jak w Rozporzgdzeniem Ministra
Polityki Spolecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie specjalistycznych ustug
opiekunczych (Dz. U. z 2005 r. Nr 189 poZ. 1598 z poézn. zm.) do s$wiadczenia
specjalistycznych ustug opiekunczych w liczbie proporcjonalnej do szacowanej liczby
godzin i liczby 0s6b objetych ustugami dla 0sdb z zaburzeniami psychicznymi i wykazanej
w ofercie oraz zapewnienia zastgpstwa 0sob o rownowaznych kwalifikacjach w przypadku
zdarzen losowych wylgcznie po uzyskaniu zgody Zamawiajacego za posrednictwem faksu,
e-maila, korespondencji tradycyjnej (dotyczy to 0s6b umieszczonych w wykazie oséb do
zapytania ofertowego majacych $wiadezy¢  specjalistyczne  ustugi  opiekuncze

" 0 potwierdzonych i udokumentowanych juz wezesniej kwalifikacjach zawodowych),

8) wnioskowania do Zamawiajgcego o uzyskanie pisemnej zgody na zmiang w kadrze
$wiadczacej spécjalistyczne ushugi opiekuncze dla os6b z zaburzeniami psychicznymi
i dopuszczenia nowych 0sob (dotyczy to 0sob nie umieszczonych w wykazie do zapytania
ofertowego o niepotwierdzonych i nieudokumentowanych kwalifikacjach zawodowych) do
$wiadczenia  specjalistycznych ustug opiekunczych wylacznie po przedstawieniu
dokumentow poswiadczajacych ich kwalifikacje i po uzyskaniu pisemnej zgody
Zamawiajacego,

9) wykonywania specjalistycznych ustug opiekuficzych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi
zgodnie z otrzymanymi w tym zakresie zleceniami realizacji ustugi i w terminach w nich
wskazanych, a w przypadkach nagtych w ciaggu 24 godzin od powiadomienia przez

Zamawiajacego,



10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

poinformowania pisemnie Zamawiajacego o rozpocze¢ciu $wiadczenia ustug podajac dane
osoby $wiadczacej ustugi nie pdzniej niz w dniu ich rozpoczecia wraz z danymi
kontaktowymi, tj. nr telefonu do tych osob,

umozliwienia Zamawiajgcemu wprowadzenia przez pracownika socjalnego osdb bedgcych
$wiadczy¢ specjalistyczne ustugi opiekuncze we wszystkie $rodowiska opiekuncze tego
wymagajace,

zorganizowania w taki sposob specjalistycznych ustug opiekunczych, aby osoby je
wykonujgce docieraly punktualnie do miejsca $wiadczenia specjalistycznych ustug.
Zamawiajgcy w tym zakresie nie bedzie pokrywat kosztow dojazdu do swiadczeniobiorcow;
koszt ten zobowigzany jest pokry¢é Wykonawca,

zapewnienia osobom wykonujacym ustugi odpowiedniego ubrania ochronnego
dostosowanego do zakresu niesionej pomocy (rekawiczki, fartuchy, itp.) oraz zapewnienia
odpowiednich warunkéw pracy, lekarskich badan profilaktycznych w szczegdlnosei
w zakresie medycyny pracy — bez przeciwwskazan lekarskich do wykonywania ustug,
informowanie Zamawiajgcego o okolicznosciach,! ktére moga mie¢ wplyw na zmiane
zakresu wymaganej opieki np. zmiany sytuacji zyciowej lub rodzinnej, zmiany stanu
zdrowia, braku zgody ze strony $wiadczeniobiorcy na ich wykonanie,

zapewnienia  $wiadczeniobiorcom niezbgednej pomocy w  sytuacjach naglych,
w szczegoOlnosci w przypadku: odniesienia powaznych obrazen, cigzkiego stanu zdrowia,
zatrucia pokarmowego lub choroby zakaznej, zniszczenia domu na skutek wandalizmu lub

pozaru, kradziezy na szkode s$wiadczeniobiorcy, poinformowanie odpowiednich stuzb

- w tym policji, pogotowia ratunkowego,

zapewnienia do  $wiadczenia  specjalistycznych  ustug  opiekunczych  0sob
o potwierdzonych kwalifikacjach jak w ofercie w pelni sprawnych fizycznie i intelektualnie
o odpowiednich umiejetno$¢ interpersonalnych, dyspozycyjnych, kulturalnych ,

pisemnego zobowigzania o0sob $wiadczacych specjalistyczne ushugi opiekuncze do
zachowania tajemnicy sluzbowej w zakresie wszystkich informacji jakie uzyskaja w trakcie
pelnienia obowigzkow, a w szczegblnosci nie ujawniania osobom trzecim danych
personalnych oséb, dla ktérych swiadczone sg ustugi, ich sytuacji osobistej, rodzinnej,
zdrowotnej i ekonomicznej,

zapewnienia wspolpracy osob wykonujgcych specjalistyczne ustugi opiekuncze dla osob

z zaburzeniami psychicznymi z lekarzem i pielegniarkg srodowiskowa oraz wspotpracy



z pracownikiem socjalnym Zamawiajgcego w zakresie przekazywania - w sytuacjach tego
wymagajacych - na biezgco informacji dotyczacych osoby, ktérej s$wiadczone sg ustugi,

19) zapoznania w formie pisemnej osoby $wiadczace] ushugi ze sposobem realizacji
specjalistycznych ushug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi przed
przystgpieniem do ich realizacji ,

20) wykonania przedmiotu zamoOwienia z zachowaniem przepiséw art. 6 ust. 1 lit a
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(RODO).Szczegbdtowe zasady ochrony danych osobowych zostana okreslone w odrebnej
umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartej na czas realizacji
zamowienia,

21) swiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych na rzecz osoby objetej pomocg zgodnie
ze zleceniem realizacji ustugi,

22) ponoszenia odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez wlasnych pracownikow, przy
pomocy ktérych Wykonawca realizuje zamowienie u osoéb objetych specjalistycznymi
ustugami opiekuficzymi dla os6b z zaburzeniami 'psychicznymi. Zamawiajacy nie bedzie
ponosit odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce w trakcie realizacji
zmowienia jak rowniez po zakonczeniu jego realizacji,

3. Spos6b wykonania ustug na rzecz danego $wiadczeniobiorcy przez Wykonawce i zasady
rozliczania realizacji specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi:

1) Zamawiajacy informacje o przyznaniu ustug, terminie ich wykonania oraz wymiarze przekaze
w formie pisemnej w zleceniu realizacji ushugi, a w przypadkach naglych telefonicznie, lub
e- mailem, faksen;n z pdzniejszym potwierdzeniem pisemnym,

2) jezeli zakonczenie $wiadczenia ustug nastapi w terminie wczesniejszym niz okreslony
w zleceniu realizacji ushugi, Zamawiajgcy poinformuje o tym Wykonawce telefonicznie,
a nastepnie potwierdzi w formie pisemnej,

3) przekazane Wykonawcy zlecenie realizacji ustug zawiera, co najmniej: imie i nazwisko osoby
($wiadczeniobiorcy); adres $wiadczeniobiorcy; rodzaj ustug ze szczegétowym zakresem;
nr decyzji administracyjnej przyznajacej ustugi; okres $wiadczenia ustug od — do, przy czym
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ jego zmiany w trakcie trwania realizacji zlecenia;

wymiar dzienny ustug w godzinach,



4) do czasu swiadczenia ustug nie wlicza si¢ czasu dojazdu lub dojscia do mieszkania
$wiadczeniobiorcy, a czgstotliwos$é $wiadczonych ustug i ich zakres majg by¢ zgodne
z okreslonymi w zleceniu. Za czas dojazdu do $wiadczeniobiorcy specjalistycznych ustug
opiekuriczych dla os6b z zaburzeniami psychicznymj Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie. Rowniez za pokrycie kosztéw dojazdu do $wiadczeniobiorcéw Wykonawcy
nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie,

5) Zamawiajgcy pokryje koszt faktycznie zrealizowanej liczby godzin ustug w wymiarze nie
wigkszym niz okreslonym w zleceniu, przy czym wynagrodzenie Wykonawcy nie przystuguje
za gotowos¢ do $wiadczenia ustug np. w sytuacji nie zastania $wiadczeniobiorcéw w miejscu

zamieszKkania,

6) Wykonawca ma obowigzek prowadzenia kart pracy osoby $wiadczacej ustuge dla kazdego
swiadczeniobiorcy oddzielnie, wedlug wzoru dostarczonego przez Zamawiajacego. Karta
pracy zawiera co najmniej: nazwisko 1 imi¢ pracownika wykonawcy realizujacej
specjalistyczne ustugi opiekuncze; nazwisko i imi¢ $wiadczeniobiorcy (osoby objetej
pomocg); miejsce $wiadczenia ustug (adres); okres §wiadczenia ustug od-do i numer decyzji;
dni tygodnia i liczbg godzin; podpis $wiadczeniobiorcy i osoby §wiadczacej ustugi; rozliczenie
Wykonawey faktycznego wykonania ustug wg karty pracy; podpis osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy; potwierdzenie wykonania ustugi przez Zamawiajacego; inne
uwagi dotyczgce realizacji ustug u danego klienta np. mniejszy wymiar godzin, odmienny czas
s’.wiadczenié ustug, zaniechanie realizacji ustugi itp.,

7) karta pracy w celu zapewnienia biezacej kontroli przez Zamawiajagcego ma byé wypetniania
na biezaco i przedkladana na Zzadanie Zamawiajgcego w kazdym przypadku gdy o to
wnioskuje,

8) po kazdej wizycie osoby $wiadczacej specjalistyczne ushugi opiekuricze karte pracy ma
poswiadczy¢  Swiadczeniobiorca  wlasnorecznym  podpisem. Jezeli stan zdrowia
swiadczeniobiorcy nie pozwalana na zlozenie podpisu osoba $wiadczaca ustuge dokonuje
odpowiedniej adnotacji pozostawiajac kartg bez podpisu, przy czym kazdy taki przypadek
musi zostaé ;potwierdzony przez pracownika socjalnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Jezowem. Brak danych w karcie lub nierzetelne ich wpisywanie stanowic¢ bedzie podstawe

do odmowy wyptaty Wykonawcy wynagrodzenia z wynikajgcego z danej karty,



9) w przypadku bledow rachunkowych w wyliczeniu kosztow realizacji ustugi karty beda
przekazywane do poprawienia lub uzupelnienia Wykonawcy, a wyplata wynagrodzenia
wynikajgcego z danej karty bedzie wstrzymana do czasu jej uzupelnienia, poprawienia

10) w przypadku nie uzupelnienia zwrdoconej karty wynagrodzedie z danej karty bedzie obnizone
lub niewyptacone stosownie do nieudokumentowanej liczby godzin ustug,

11) Wykonawca ma obowigzek prowadzenia biezacej dokumentacji pracy opiekuna opisujgcej
sposob realizacji specjalistycznych ustug opiekuniczych dla oséb  z zaburzeniami
psychicznymi oraz podjetych dzialan terapeutycznych przez opiekuna $wiadczacego ustugi
obejmujgcg okresy miesiecy kalendarzowych wedlug wzoru przekazanego przez
Zamawiajgcego,

12) rozliczenia wykonania specjalistycznych ushug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami
psychicznymi z kazdego miesiaca wedlug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.
Szczegdlowe zasady rozliczania i zasady platnosci za specjalistyczne ustugi opiekuncze dla
0s0b z zaburzeniami psychicznymi i wzory dokumentéw zostaly zawarte we wzorze umowy

|
stanowigcej Zatacznik nr 3 do niniejszego postgpowania.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow:

1. Termin realizacji zamo6wienia: od dnia 01.01.2023 do 31.12.2023 roku (Wykonawca
w calym wyzej Wskazanym okresie musi by¢ gotowy i zdolny do $wiadczenia usthug bedacych
przedmiotem zamdwienia).

2. Szczeg()lowe terminy $wiadczenia ustug na rzecz poszczegélnych osob bedzie okreslat
Zamawiajgcy i podawal do wiadomosci Wykonawcy.

3. Kryterium wyboru oferty — cena za godzing (60 min.) $wiadczonej ustugi specjalistycznych ustug

opiekunczych dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi - 100 %.

Nr kryterium Wzér:
1 — Cena Liczba punktéw = (Cmin/Cof ) x 100 x waga
gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposréd wszystkich ofert

- Cof - cena podana w ofercie




4. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta bedzie oferty z najnizsza ceng —

zostanie uznana za najkorzystniejszg, tzn. otrzyma najwicksza liczbe punktow.

5. Ceny jednostkowe podane w ofercie sa cenami stalymi w calym okresie realizacji przedmiotu
zamoéwienia i nie mogg podlegac jakimkolwiek zmianom. '
6. Wykonawca musi wkalkulowaé w ceny jednostkowe warto$¢ wszystkich zobowigzan zwigzanych

z wykonywaniem zamowienia.

7. Przy poréwnywaniu ofert bedzie brana pod uwage cena catkowita brutto z uwzglednieniem
zaokraglenia do dwdch miejsc po przecinku (grosze).
8. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:

1) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladaja obowigzek posiadania tych uprawnien. Zamawiajacy nie okre$la w tym zakresie
dodatkowych warunkow.

2) Posiadajg niezbedng wiedze¢ i doswiadczenie w realizacji przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy
nie okresla w tym zakresie dodatkowych warunkow.

3) Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym /i osobami zdolnymi do wykonania
przedmiotu zaméwienia.

4) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazal, ze dysponuje co najmniej jedna osoba
zdolng do wykonywania przedmiotu zaméwienia, tj. $wiadczenia specjalistycznych ustug

opiekunczych dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi, spetniajagcymi wymagania okreslone w §3
Rozporzadzeniem Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22 wrze$nia 2005 r. w sprawie
specjalistycznych us}ug opiekunczych (Dz. U z 2005 r. Nr 189 poz. 1598 z p6zn. zm.).
Kwalifikacje, staz, przeszkolenie, do$wiadczenia o0s6b wykazanych przez Wykonawce do
swiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych dla oséb z zaburzeniami psychicznymi
muszg by¢ potwierd;zone za pomoca odpowiednich dokumentéw w tym: dyploméw, swiadectw
pracy, zaswiadczen lub innych.
5) Znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie
zamoOwienia. Zamawiajacy nie okres$la w tym zakresie dodatkowych warunkow.
Warunki okreslone w punktach 1 - 4 potwierdzone bedq przez oswiadczenie zioione przez
Wykonawce. Dodatkowo warunek okreslony w punkcie 3 musi byé potwierdzony wykazem osob

i stosownymi dokumentami zalgczonymi do wykazu.



V. Wykaz oswiadczen Ilub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawey w celu

potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w post¢powaniu oraz dokumenty, jakie nalezy

dolaczy¢ do oferty:

1. Wypetniony formularz oferty — wedlug druku z zalgcznika nr 1. *

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatlu w postgpowaniu — wedlug druku z zalgcznika nr 2.

3. Wykaz o0s6b przewidzianych do realizacji zamowienia wraz z dokumentami po$wiadczajagcymi ich

kwalifikacje do $wiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych dla os6éb zaburzeniami

psychicznymi — wedlug druku z zalacznika nr 4.

4. Odpis z wihasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub zgloszenia dzialalnosci gospodarczej, badz

inny dokument na podstawie, ktorego wykonawca prowadzi swojg dziatalno$¢ gospodarcza

wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed data uptywu terminu skladania ofert/lub dokument

potwierdzony w tym terminie przez organ wydajacy, jezeli dotyczy.

VI. Miejsce oraz termin skladania ofert:
1.

v Wi s

!
Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajgcego, tj. w Osrodku Pomocy Spolecznej

w Jezowem 37-430 Jezowe 136 a w pokoju nr 17 w terminie do dnia: 19 grudnia 2022 r. do
godziny 10.00 w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Oferta na $wiadczenie specjalistycznych
uslug opiekunczych dla os6b z zaburzeniami psychicznymi - podopiecznych Osrodka
Pomocy Spolecznej w Jezowem w 2023 roku” osobiscie lub za posrednictwem poczty
(decyduje dat’a wplywu do O$rodka Pomocy Spolecznej w Jezowem, nie data nadania,
wystania).

Zamawiajacy dopuszcza przestanie oferty droga elektroniczng (e-mailem) pod warunkiem

niezwlocznego dostarczenia oferty na pismie (max 3 dni od terminu sktadania ofert).

Adres poczty elektronicznej: ops@jezowe.pl

Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi mie¢ forme pisemng i powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferte stanowi formularz ofertowy (zatacznik nr 1).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert. Dokonang zmiane zamawiajagcy przekaze niezwlocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazat zapytanie ofertowe oraz zamiesci na stronie internetowej.
Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty

lub wycofaé oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu
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na piSmie przed uplywem terminu skiadania ofert. O$wiadczenie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu winno by¢ opakowane tak jak oferta, a koperta zawiera¢é dodatkowe oznaczenie
wyrazami odpowiednio ,,ZMIANA” lub ,, WYCOFANIE”.

Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknigtej, zapieczgtowanej kopercie, w taki sposéb, aby nie
budzilo to zadnych watpliwosci co do mozliwosei ich wczeéniejszego otwarcia
lub ujawnienia tresci oferty przez osoby nieupowaznione.

Wykonawcea nie moze wycofaé oferty i wprowadza¢ jakichkolwiek zamian w tresci ofert po
uplywie terminu skfadania ofert.

Oferty zlozone po terminie skladania ofert nie bedg rozpatrywane.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

Kopie dokumentéw stanowigcych zataczniki do oferty winny by¢ potwierdzone za zgodno$é
z oryginalem przez osobe podpisujgca ofert¢ odpowiednio umocowang do jej podpisania, tj.
reprezentujgca Wykonawce.

Otwarcie i badanie ofert:

. Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacceg? tj. w Osrodku Pomocy Spolecznej

w Jezowem ,37-430 Jezowe 136 A w pokoju nr 17 w dniu 19 grudnia 2022 r. o godz. 10.10

. Otwarcie ofert jest jawne.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwolania postgpowania lub uniewaznienia jego wyniku

bez podawania przyczyny. Wykonawcy nie przyshuguje odszkodowanie z tytutu odwotania lub

uniewaznienia postepowania.

. Podczas otwarcia ofert zostang odczytane nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, ceny ofert.

. Stwierdzenie poprawnosci ztozenia oferty i w/w warunkéw odbedzie sie poprzez analize i ocene

dokumentow zadanych przez Zamawiajacego.

. W przypadku oczywistych omytek lub brakéw wymaganych dokumentéw Wykonawca zostanie

poproszony o ich uzupelnienie Iub poprawienie w sposdb i w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajagcego W powyzszym zapytaniu ofertowym: Nie jest dopuszczalne poprawianie

istotnych elementéw oferty w tym zaproponowane;j ceny.

. W przypadku wystapienia dwoch lub wigcej rownowaznych ofert z takg sama najnizszg ceng

Wykonawcy, ktorzy zlozyli te oferty beda wezwani do ponownego zlozenia formularzy
cenowych z zaproponowaniem ponownej ceny. Ponownie zaproponowana cena musi by¢é nizsza

od zaoferowanej w pierwotnej ofercie.

. W przypadku braku: uzupelnienia, poprawienia dokumentéw, zlozenia wyjasnien,

zaproponowania nowej nizszej ceny przez Wykonawcéw na wezwanie Zamawiajgcego dane
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oferty beda podlegaly odrzuceniu bez dalszego ich badania. O fakcie odrzucenia oferty

Wykonawcy bedg poinformowani w informacji o wyborze oferty.

. W przypadku nie spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu oferty bedg odrzucane.

Odrzucone oferty, ztozone po terminie oraz oferta wybrana Zostang zarchiwizowane zgodnie

z instrukcjg kancelaryjng i bedg przechowywane w siedzibie O$rodka Pomocy Spolecznej

w Jezowem.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,,RODO”, informujg, Ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Osrodek Pomocy Spolecznej
w Jezowem. 7 Administratorem mozna si¢ kontaktowac pocztg tradycyjng na adres: Osrodek

Pomocy Spolecznej 37-430 Jezowe 136a, poczty elektroniczng pod adresem: ops@jezowe.pl

lub telefonicznie pod numerem:15 8794 304 wew. 900

2. Administrator wyznaczy! Inspektora Danych Osobowych, z ktorym mozna si¢ skontaktowac
telefonicznie pod numerem 798 559 338 lub za pomoca poczty elektronicznej na adres:
kchaber.kancelaria@gmail.com

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem prowadzonym w trybie zapytania ofertowego pod nazwa
.$wiadczenie specjalistycznych ustug opiekuriczych dla 0séb z zaburzeniami psychicznymi -
podopiecznych Qérodka Pomocy Spotecznej w Jezowem.”

4. Odbiorcami PanifPana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy obwigzujacego prawa, w tym
w szczegOlnosci ustawe o dostepie do informacji publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 .
(Dz. U . 2019 poz. 1429 j.)

5. Pani/Pana darile bsobowe bedg przechowywane przez okres potrzebny do realizacji celu
przetwarzania, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.

6. Podanie danych osobowych jest dobrowolne aczkolwiek odmowa ich podania uniemozliwi
wziecie udziatu w postgpowaniu.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;



8. Posiada Pani/Pan:
- prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
- prawo zadania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych
z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
9. Nie przystuguje Pani/Panu:
- prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych;
- prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
Przyjmuj¢ do wiadomosci powyzsze informacje, jestem $wiadomy/-a przystugujagcych mi
wynikajgcych z nich praw i nie wnosz¢ do nich uwag.
IX. Zalaczniki : l
1. Wypelniony formularz oferty — zalgeznik nr 1,
2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu - zalgcznik nr 2 ,
3. Wzér umowy — zalgcznik nr 3,
4. Wykaz os6b przewidzianych do realizacji zméwienia wraz z dokumentami poswiadczajgcymi ich
kwalifikacje do  swiadczenia specjalistycznych ustug opiekunczych dla 0séb zaburzeniami

psychicznymi — zalqczn:ik nr 4,

/ y T'TA
- J2 =11
I ‘."r%:l‘uf‘,;‘rg_ \a Bolka
(Jj LRl -
. " vik Osrotha Pomoey
[TERELY AL A
ke ] W derowt il



